
 

 

EL RESPONSABLE DE RECURSOS HUMANOS 
DE INVERSIONES ALTAMISA SAS 

 
 
 

CERTIFICA: 
 

Que el (la) señor (a) Yesika Herrera Aguirre, identificado (a) con la cédula de 
ciudadanía No.10752898740 laboró en Inversiones Altamisa SAS, desde el 10 de 
Diciembre de 2013 hasta el 2 de junio de 2016 
 
Que durante la vinculación con la entidad, el (la) señor (a) Yesika Herrera 
Aguirre, ocupó el cargo de Asistente Administrativa y desempeñó las funciones, 
de conformidad con lo establecido por el jefe directo y el contrato laboral firmado, 
las cuales se indican a continuación:  
 

• Elaboración de contratos de compra y venta  

• Envió y recepción de documentos para el trámite de créditos hipotecarios  

• Afiliación de los colaboradores al sistema de salud, pensión y caja de 
compensación  

• Entrega de  viviendas terminadas  

• Manejo de agenda de la Gerente  

• Relación continua con los clientes  
 
 
 
 
 
La presente certificación se expide en la ciudad de Planadas, el 27 de octubre de 
2023, a quien interese. 
 
 
 


